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REGISTRO DE REUNIÃO
	Projeto (SRINFO):
Coordenador:
Data:
Local (ou link):



	Participantes

	1. Fulano – Coordenador
2. Beltrano – Desenvolvedor 
...



	Pauta

	1. Ponto um
2. Ponto dois
3. Ponto três
...



	Problemas levantados

	- Está faltando recurso para execução do projeto.
- A equipe DEV não tem acesso à plataforma.
...



	Soluções

	- A empresa realizará o aporte do recurso em até 15 dias.
- A equipe DEV será cadastrada na plataforma em 3 dias.
...



	Encaminhamentos

	- Conversar com financeiro da empresa para agendar o aporte do recurso.
- Solicitar o cadastro dos desenvolvedores à equipe de TI.
...









	_______________________________________
Coordenador do projeto
	_______________________________________
Responsável técnico (empresa)
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