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OE{IENTACAO PARA SELECAO DE BOLSISTAS E ESTAGIéRIOS QUE
IRAO PARTICIPAR DOS PROJETOS DO POLO DE INOVACAO DO IFCE

O Polo de Inovacao do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara-IFCE, no
uso de suas atribuicdes legais e de acordo com as disposi¢Oes da legislacdo pertinente, torna
publica as orientacbes para o processo de selecdo e avaliagdo de bolsistas e estagiarios que
atuardo em seus projetos. O Polo esta credenciado para atuar nas areas de Sistemas Embarcados e
Mobilidade Digital e tem por objetivo geral atender as demandas das cadeias produtivas atraves
das atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovacao, formagao profissional para os setores de
base tecnoldgica e prestacdo de servicos tecnolégicos.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

11 O presente instrumento tem por objetivo tornar publica as formas de selecdo e avaliacdo
dos bolsistas e estagiarios inseridos nos projetos do Polo de Inovacéo do IFCE, visando a
formacdo continuada e qualificada dos discentes, além de complementar a qualificacdo
das suas praticas profissionais, tornando-os mais habilitados a enfrentar o mercado de
trabalho. O Polo também tem como propdsito a expansdo das atividades de inovacao e
pesquisa.

12 0og discentes que irdo atuar nos projetos poderdo ser oriundos de cursos FIC, técnicos,

graduacéo, especializagcdo, mestrados profissionais e doutorados em areas afins e subareas
relacionadas as competéncias do Polo de Inovacdo. Poderdo se candidatar alunos do IFCE,

como também estudantes de outras Instituicdes de Ensino no Ceara.!

1

De acordo com o regimento interno do Polo EMBRAPII de Inovacéo do IFCE, artigo 17, 8 1°, na composicéo da equipe prevista neste artigo, deve ser
respeitado o minimo de 2/3 (dois tergos) de pessoas vinculadas ao IFCE: servidores docentes e servidores técnico-administrativos ativos e inativos,
estudantes regulares e bolsistas com vinculo formal ao programa de pesquisa e extensao do IFCE.
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13 Entende-se por bolsistas e estagiarios, os alunos matriculados nos cursos do Instituto

Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia - IFCE e/ ou outras instituicdes de ensino.

2. REQUISITOS GERAIS E CRITERIOS PARA A SELECAO DE BOLSISTAS E
ESTAGIARIOS

21 Poderdo se inscrever no processo seletivo 0s alunos que preencham os requisitos e critérios

especificados abaixo:

e Estar regularmente matriculado em cursos relacionados as &reas de competéncia do Polo de
Inovacgdo do IFCE, em nivel médio, técnico, graduagdo ou pos-graduacao;
e Declarar que possui tempo livre para se dedicar as fungdes estabelecidas.

e Manter vinculo de estudante durante todo o periodo de duracdo do projeto.

3. DAS FORMAS DE SELECAO

31 A forma de selecdo dos bolsistas e estagiarios podera levar em consideracao, os seguintes
métodos

e Analise de curriculo;
e Entrevista;
e Dinamicas individuais ou de grupo;
e Prova.
32 Os coordenadores dos projetos serdo 0s responsaveis pela selecdo dos bolsistas e
estagiarios.
33 A analise de curriculo deve ser feita de maneira objetiva, conforme o0s critérios

estabelecidos previamente para selecdo de bolsistas e estagiarios (ANEXO I)
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34 O processo de entrevista devera levar em consideragdo aspectos de habilidade técnica dos
candidatos, como também mapear as caracteristicas socioculturais requeridas no processo
de selecdo, entre elas: motivacao, lideranga, competitividade, colaboracéo, concentracao,

empreendedorismo, proatividade, dominio de atividades, eficacia e eficiéncia. (ANEXO II)

35 Caso opte por realizar dindmicas individuais e/ou de grupo como forma de sele¢do, 0s

coordenadores serdo 0s responsaveis por planeja-las e executa-las.

36 E permitido aos coordenadores de projetos a utilizacdo de instrumentais proprios para

selecdo dos bolsistas e estagiarios como forma complementar ao processo.

3.7 Os coordenadores dos projetos serdo responsaveis por repassar ao Polo uma listagem com
os dados dos bolsistas e estagiarios selecionados, assim como qualquer alteracdo que

venha a acontecer nesse quadro.

38 No intuito de acompanhar a formacdo dos estudantes, a Coordenadoria de Formacdo de
Recursos Humanos do Polo de Inovacdo ficard responsavel por reunir-se de forma
sistematica com os coordenadores dos projetos, objetivando acompanhar o desempenho e
desenvolvimento dos bolsistas e estagiarios.

4. DAS RESPONSABILIDADES DOSESTUDANTES

e Respeitar e cumprir todas as disposi¢cdes do Regimento Interno do Polo de Inovagédo do
IFCE;

e Prestar fidelidade e clareza nas informagdes prestadas no formulério para analise de

curriculos;

e Participar, presencialmente ou a distancia, de reuniées de acompanhamento do Polo de
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Inovacdo quando requisitado pela Coordenadoria de Formacao de Recursos Humanos do

Polo de Inovacdo e/ou pela coordenacgédo do projeto;

Manter sigilo sobre tarefas de pesquisa e desenvolvimento executadas no Polo de
Inovacdo do IFCE;

Obedecer rigidamente os horéarios de trabalhos estabelecidos;

Zelar pelas instalacdes e pelos equipamentos que estejam sob sua responsabilidade;

N&o emprestar equipamentos do Polo de Inovacéo a terceiros;

Evitar desperdicar o tempo com atividades improdutivas, tais como: acessar salas de papo e
redes sociais, utilizar jogos, assistir a videos, entre outros, exceto casos em que esses acessos
facilitem os propositos do estagio;

Evitar ruidos excessivos nos laboratérios para ndo prejudicar a concentracao das equipes de
trabalhos;

Ser colaborativo e respeitoso com todos.

O ndo atendimento a alguns destes itens, levara a san¢des ao estudante que podera ser de

simples adverténcia até o desligamento do estudante das atividades do Polo de Inovacéo.

5. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS

51

Os alunos selecionados no processo de selecdo dos projetos deverdo apresentar ao
coordenador do projeto ao qual o estudante for selecionado, a seguinte documentacéo
pessoal:

Copia de RG e CPF;

Comprovante de residéncia

Declaracdo de matricula;

Historico Escolar;

Comprovante de Conta;
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DAS FORMAS DE AVALIACAO DOS ESTUDANTES

6.1

6.2

6.3

Os coordenadores dos projetos, subsidiados pela Coordenadoria de Formacéo de Recursos
Humanos do Polo de Inovagdo, serdo os responsaveis pela avaliacdo dos bolsistas e
estagiarios inseridos nos projetos.

A andlise do desempenho dos estudantes devera ser realizada levando em consideracao o0s
critérios estabelecidos em instrumental especifico; (ANEXO I11)

E permitido aos coordenadores de projetos a utilizagdo de instrumentais proprios para
avaliacdo dos bolsistas e estagiarios, desde que ndo deixem de utilizar o instrumental citado

anteriormente.

7. DAS PROIBICOES AOS ESTUDANTES

71

Divulgar qualquer informagdo relacionada ao projeto sem a prévia autorizagdo do
coordenador geral do projeto;

Instalar softwares ou contetudo sem licenca de uso;

Desenvolver e/ou instalar software ndo autorizado (virus, spyware, rootkit, cavalos de troia);
Fumar dentro das dependéncias dos laboratérios;

Acessar contetdo pornografico dentro dos laboratérios;
Produzir, distribuir e repassar qualquer contetdo digital ou impresso pejorativo ou

discriminatorio a outras pessoas;

Utilizar equipamentos do Polo de Inovacdo para fins politicos, partidarios e religiosos.

O ndo cumprimento de alguns destes itens, levard a san¢bes ao estudante que podera ser
de simples adverténcia até o desligamento do estudante das atividades do Polo de

Inovacao.
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8. DAS DISPOSICOES FINAIS

A participacdo no processo seletivo implica a aceitacdo integral e irretratdvel destas
orientacdes e do Regimento Interno do Polo de Inovacédo do IFCE;

Todas as informagdes recebidas dos candidatos serdo tratadas como confidenciais pelo

Polo de Inovacéo;

A Coordenadoria de Formacdo de Recursos Humanos do Polo de Inovacao
compromete-se a acompanhar todo o processo de insercao do estudante, ou seja, desde a

selecdo a avaliacédo;

A Coordenadoria de Formacdo de Recursos Humanos do Polo de Inovacdo podera a
qualquer tempo convocar uma reunido com os coordenadores e/ou bolsistas e

estagiarios dos projetos para tratar de pendéncias e demais questoes;
Os casos omissos serdo analisados pela Direcdo Geral do Polo de Inovacdo do IFCE;

A qualquer tempo estas instrucfes poderdo ser revogadas ou anuladas, no todo ou em
parte, seja por decisdo do IFCE, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal,

sem que isso implique direito a indenizacdo ou reclamacao de qualquer natureza;

Esta Nota Técnica entrara em vigor na data da sua publicacao.
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FORMULARIO PARA ANALISE DE CURRICULO

Nome do aluno:
Curso:

Periodo:

Instituicdo de Ensino:
Projeto:

1-Historico Escolar: Indice de rendimento VALOR DO IRA:
académico igual ou superior a 6,0.

Pontuacdo Méaxima: 2,0 pontos Pontuacdo Adquirida:

2-Estagio (0s): institui¢do publica voluntario (extracurricular) (carga horaria minima de
120h/estagio); instituicdo privado (extracurrricular) (carga horaria minima de
120h/estagio); estagio curricular obrigatorio (carga horaria minima de 120h/estagio)

1-

Pontuacdo Maxima: 1,2 pontos — 0,2 por Pontuacdo Adquirida:
estagio/voluntario e 0,2 por estagio/privado e 0,5 por
estagio curricular obrigatorio.
3- Aprovacdo em Concurso publico, especializacao e mestrado.
1-
2-
3-
4-
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Pontuagdo Maxima: 2,0 pontos - Aprovagéo em Pontuacdo Adquirida:
concurso: area afim ao projeto: 0,3 pontos; Outra
area:0,2 ponto; mestrado: 0,4 pontos; Especializacdo
area afim: 0,2 pontos; outras areas: 0,1 ponto.

4- Monitoria.
]__

2-

3-

4-

5-

Pontuagdo Maxima 1,0 pontos — (monitoria oficial: Pontuacdo Adquirida:
0,4 pontos/ano letivo; monitoria voluntéria: 0,2 ponto/
ano letivo.

5-Bolsa de pesquisa e ou extensdo universitaria (CNPq/UFC / FINEP / FUNCAP)
1-

2-

3-

4-

5-

Pontuacdo Méaxima 1,0 ponto: (0,2 pontos por Pontuacdo Adquirida:
concurso)

6- Cursos extracurriculares na area de competéncia do Polo
1-

2-

3-

4-

5-

Pontuacdo Maxima: 1,0 ponto. Curso de 4h/aula=0,03 | Pontuacao Adquirida:
ponto; 8h/aula=0,04 pontos;

12h/aula=0,08 pontos; 16h/aulas=0,08 pontos;
20h/aula=0,1 pontos e 40h/aula=0,2

Pontos.

7-Trabalhos apresentados em congressos
1-

2-

3-

4-

5-
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Pontuagdo Maxima:1,2 pontos. Congressos, encontros | Pontuacdo Adquirida:

e jornadas que contemplem a area de competéncia do
Polo: autor: 0,3 ponto e co-autor: 0,1 ponto;
Congressos, encontros e jornadas de outras areas:
autor:0,15 ponto e co-autor: 0,05 ponto.

8- Curso(s) de lingua estrangeira
1-

2-

3-

4-

5-

Pontuagdo Méxima: 0,6 pontos. Curso concluido: 0,3 | Pontuacédo Adquirida:

ponto/lingua; Curso entre o 3° e 5° semestre: 0,1
ponto/lingua; Curso entre o 5° e Gltimo semestre:0,2
ponto/lingua.

TOTAL DE PONTOS NA ANALISE Pontuacdo Adquirida:

CURRICULAR: 10.
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ANEXO 11
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FORMULARIO DE ENTREVISTA PARA SELEQAONDE
BOLSISTAS E ESTAGIARIOS POLO DE INOVAGCAO

Projeto:

Aluno:

Data da entrevista:
Responsavel pela entrevista:

Questionario Sociocultural?
1- Qual seu endereco, telefone e e-mail?

e Procure avaliar a distancia que o candidato reside, verificando se tem énibus, de que forma
ele terd acesso ao local das atividades e quanto tempo leva.

2

Com quem vocé mora?

e Pode avaliar a responsabilidade do aluno em relacdo a familia.

3- O que vocé gosta de fazer nas horas livres?

e O entrevistador podera ter a chance de conhecer um pouco mais sobre o candidato e como
aproveita o seu tempo livre. Por exemplo, se pratica atividades fisicas, se gosta de ler, se toca
algum instrumento, entre outros

4- O que mais lhe irrita no ambiente de trabalho?

e Procure avaliar o temperamento do candidato nesta pergunta. Essa informacédo € importante
caso o coordenador precise mediar situagdes de conflito.
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Questionario Técnico
(Coordenador agregara perguntas levando em consideracdo as especificidades do projeto)

5 Qual sua disponibilidade para atuar no Projeto?

e O entrevistador poderé perceber o nivel de envolvimento do aluno nas atividades do projeto.

6 Qual o seu diferencial técnico, levando em consideracdo os demais candidatos?

e Vocé pode avaliar algumas caracteristicas do candidato, por exemplo, como ele se vé frente
aos outros; de que maneira ela fara colaborard efetivamente com as atividades do projeto...

7- Fale um pouco sobre seus conhecimentos e habilidades.

e Procure saber se ele esta preparado para realizar as atividades relacionadas a execucao do
projeto, verifique se suas habilidades e conhecimentos estdo dentro da Analise / perfil da vaga
em questdo. No caso de ndo requerer experiéncia tente saber se o candidato tem alguma
afinidade para vaga.
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FORMULARIO DE AVALIAQAONDE BOLSISTAS
POLO DE INOVACAO

Empresa:
Projeto:

Bolsista:

Periodo Avaliado:

AUTO AVALIACAO

1-) A importancia da insercao no Projeto para a formacéo:
Aprofundou seus conhecimentos na area ()

Reforcou sua escolha profissional ()

Despertou seu interesse para a pesquisa ()

Estimulou seu pensamento cientifico e a criatividade ()
Proporcionou a aprendizagem de técnicas e de métodos cientificos ()
N&o contribuiu para sua formacdo académica ()

2-) A experiéncia de ser bolsista do Projeto foi (esta sendo):
Importante para a sua formacéo ()

Satisfatdria, porque favoreceu seu engajamento na pesquisa aplicada ()
Ficou aquém de suas expectativas ()

3-) Aplica principios cientificos nas atividades diarias:
N&o sei responder ()

Nunca( )

Poucas vezes ()

Muitas vezes ()

4-) Aplica e relaciona conhecimentos tedricos na fundamentacao pratica:
Na&o sei responder ()

Nunca( )

Poucas vezes ()

Muitas vezes ()

EMBRAPII
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AVALIACAO PELO COORDENADOR DO PROJETO

5-) Em relacdo as habilidades desenvolvidas pelo bolsista quanto ao conhecimento dos métodos e técnicas
de pesquisa:

Insatisfatorio ()

Regular ()

Bom ( )

Otimo ()

6-) Em relacdo as habilidades desenvolvidas pelo bolsista quanto ao interesse pela pesquisa
cientifica/tecnoldgica:

Insatisfatorio ()

Regular ()

Bom ( )

Otimo ( )

7-) Em relacdo as habilidades desenvolvidas pelo bolsista, quanto ao gspirito critico:
Insatisfatorio ()

Regular ()

Bom ( )

Otimo ()

8-) Em relagdo ao jnteresse do bolsista com a pesquisa:
Insatisfatorio ()

Regular ()

Bom ( )

Otimo ()

9-) Em relagdo as habilidades desenvolvidas pelo bolsista quanto a criatividade:
Insatisfatério ()

Regular ()

Bom ( )

Otimo ( )

10- Como avalia a participacgao do bolsista quanto ao aprofundamento de seus conhecimentos em Sistemas
Embar Mobili Digital:

Insatisfatorio ()

Regular ()

Bom ()

Otimo ()

11- Descreva as atividades desenvolvidas pelo bolsista:

Assinatura do Coordenador do Projeto




