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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO CEARÁ

PLANO DE TRABALHO – PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS POR ADESÃO

DADOS CADASTRAIS
	1. TÍTULO DO PROJETO

	

	2. IDENTIFICAÇÃO DO LABORATÓRIO

	

	3. ÁREA DE CONHECIMENTO

	

	4. DADOS DO COORDENADOR DO PROJETO

	NOME COMPLETO:

	SIAPE:
	CARGO:

	TELEFONE: 
	E-MAIL: 

	5. DADOS DO CAMPUS

	CAMPUS: 

	TELEFONE: 
	E-MAIL: 

	6. DURAÇÃO DE EXECUÇÃO DO PROJETO

	(INDICAR DURAÇÃO EM MESES)

	7. DADOS DA FUNDAÇÃO DE APOIO

	IDENTIFICAÇÃO DA FUNDAÇÃO:

	REPRESENTANTE:

	TELEFONE: 
	E-MAIL: 



1 - DESCRIÇÃO DO PROJETO
	Objeto

	Descrever o objeto do projeto.  
Exemplo: Prestação de serviços de análise química pelo laboratório x do campus IFCE xxxx.

	Objetivo

	Descrever o objetivo do projeto. Deve ficar claro quais serão os entregáveis (o que será entregue), quantificando-os.
Exemplo: 
Este projeto tem por objetivo:
· Realizar análise laboratorial sobre uma amostra de água entregue pela empresa e emissão de um laudo de composição.

	Justificativa do Projeto

	Justificar a realização do Projeto, destacando sua importância para o IFCE: relevância acadêmica, importância para formação dos estudantes, impactos sociais, econômicos, ambientais e acadêmicos, a abrangência e benefícios (quantificando-os, se possível) para o IFCE e/ou comunidade etc. Pode ser usada a mesma justificativa do memorando de encaminhamento.




2 – DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES
	2.1. ATIVIDADES QUE SERÃO REALIZADAS

	Explicar as atividades que serão realizadas de maneira abrangente de maneira a contemplar todos os serviços a serem prestados. Explicitar requisitos, restrições e inputs que devem ser fornecidos pela empresa.

	2.2. INFRAESTRUTURA DO LABORATÓRIO

	Descreva toda a infraestrutura do laboratório que permite que os serviços a serem prestados sejam disponibilizados à comunidade externa.

	2.3. RISCOS PARA O IFCE

	Apontar todos os riscos envolvendo o projeto, com especial atenção para os riscos que possam impedir a entrega dos resultados do projeto, e/ou o cumprimento do cronograma e dos planos de origem e aplicação dos recursos.



3 – SERVIÇOS A SEREM PRESTADOS
Criar um quadro para cada serviço a ser prestado.

Serviço A – NOME DO SERVIÇO
	Descrição
	descrever, de maneira clara e direta, no que consiste o serviço, etapas, metodologia, competências necessárias...

	Entregáveis
	descrever o que será resultado/entregável do serviço: relatórios/laudo... Especificar o que estará contido no entregável e prazo de entrega.

	Requisitos
	descrever, com detalhes, o que é necessário ser entregue/fornecido pelo tomador do serviço para viabilizá-lo

	Responsabilidade técnica
	descrever a responsabilidade técnica, se o serviço é realizado de acordo com alguma norma/certificação/conselho e descrever as competências e autorizações do laboratório para a referida prestação do serviço

	Infraestrutura
	descrever infraestrutura necessária/disponível no laboratório para realização do serviço

	Estimativa de custos
	descrever custos em quantidade e valor:
· Insumos
· Mão de obra direta
· Depreciação
· Custos indiretos e/ou fixos

	Preço do serviço
	definir preço e unidade de precificação: laudo, amostra... 

	Meta
	estipular, para o período de execução do projeto, a quantidade de serviços que serão prestados (medidos pelos entregáveis)

	Público-alvo
	indicar os perfis de usuários dos serviços a serem prestados

	Benefícios
	descrever os benefícios para o tomador do serviço (estará na Vitrine Tecnológica do IFCE)













4 – CRONOGRAMA DE METAS
Estipular metas por período (considerando o período total do projeto) para cada serviço a ser prestado.
As quantidades a serem quantificadas referem-se aos entregáveis.
Identifique um serviço por linha.

	Serviço
	Meta por mês
	Total

	
	M1
	M2
	M3
	M4
	M5
	M6
	M7
	M8
	M9
	M11
	M10
	M12
	

	A
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Legenda: Serviço A - Nome do serviço, Entregável: x; Serviço B - Nome do serviço, Entregável: y; Serviço C - Nome do serviço, Entregável: z. 


5 – PLANO DE ORIGEM DOS RECURSOS FINANCEIROS
	SERVIÇO
	QUANTIDADE
	VR. UNITÁRIO
	VR. TOTAL

	Serviço A – Nome do serviço
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL
	



6 – PLANO APLICAÇÃO DOS RECURSOS FINANCEIROS
	APLICAÇÃO
	VALOR

	Recursos humanos
	

	
	Retribuição pecuniária (RPA)
	

	
	Estagiários
	

	
	Celetistas
	

	Material de consumo
	

	
	Detalhar conforme especificidade do projeto
	

	
	
	

	Serviços de terceiros
	

	
	Detalhar conforme especificidade do projeto
	

	
	
	

	Gestão administrativa (fundação de apoio)
	

	
	Ressarcimento de custos incorridos
	

	SUBTOTAL (A)
	

	Recursos remanescentes
	

	
	Laboratório
	

	
	Campus de origem
	

	SUBTOTAL (B)
	

	TOTAL (A+B)
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